Sehr geehrte Administratoren!

*Sie kénnen die Anfrage fiir den Administrator-Status an info@yaclass.at versenden. Vergessen
Sie nicht Ihren Vor- und Familiennamen und lhre Schule anzugeben.

1. Melden Sie sich mit lhrem Profil an. (D
2. Waihlen Sie das Register "Benutzerverwaltung" aus. @)

1. Benutzerverwaltung der Schule

Sie befinden sich im Bereich ,,Benutzerverwaltung” und lhnen liegt die Benutzerliste lhrer
Schule vor. Sie kdnnen in der Benutzerverwaltung auf YaClass Benutzer

registrieren (zur Anleitung), Benutzer I6schen und deren Profile redigieren. Dazu bendtigen
Sie die E-Mail-Adressen, die Vor- oder Nachnamen, die Rolle (Schiiler, Lehrer) und die
Passworter der User.

BB YaClass Hanna Heike

- Was muss man tun, wenn ein Schiler sich zweimal auf YaClass registriert hat?

Im Bereich "Benutzerverwaltung":
— Wahlen Sie das zweite Profil des Schiilers aus;
— Wahlen Sie den Schiiler durch Setzen des Hakchens neben dem Namen aus;
— Klicken Sie auf "aus der Schule entfernen";

2. Lizenzverwaltung
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Als Administrator konnen Sie die Lizenzen |hrer Schule verwalten. Klicken Sie dafir

auf "Lizenzverwaltung". Prifen Sie die Liste auf den Bestand des verfligbaren Lizenzpakets mit
der angegebenen Laufzeit. Ist im Feld "Benutzer" niemand angegeben, missen Sie YaPlus
Lizenzen zuweisen.
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Benutzerverwaltung Lizenzverwaltung

Lizenzco... | Produkt Ablaufda... | Benutzer E-Mail Klasse... | Lizenz

einlos...

1 3vrej8ffit.. YkPlus 1 day 22.01.2016
2 pwhwm3... YkPlus 1 day 22.01.2016

Um YaPlus Lizenzen zuzuweisen, gehen Sie wie folgt vor:
— Klicken Sie auf "Benutzerverwaltung".
— Wahlen Sie durch das Setzen eines Hiakchens denjenigen Benutzer aus der
Benutzerliste aus, dem Sie eine Lizenz zuweisen méchten. Sie kdnnen so viele Benutzer

auswdhlen, wie es ungenutzte Lizenzen im Lizenzpaket lhrer Schule gibt.
— AnschlieRend auf "Lizenzen zuweisen" klicken.

Auswahl des Lizenzpakets (%)

Erforderliche Anzahl an Lizenzen: 1

Produkt Ablaufdatum freie Lizenzen

@ YkPlus 1 day 22.01.2016 2

Lizenzen zuweisen Abbrechen

— Im Bereich "Lizenzverwaltung" erscheinen in der Tabelle Informationen lber den
Benutzer, dem die Lizenz zugewiesen wurde.

Alle Informationen Uber die Zuweisung von Lizenzen kdnnen Sie im PDF-Format 6ffnen und
ausdrucken oder in CSV-Format exportieren.

4 . in CSV

3. Neu registrierte Lehrer bestatigen

Benutzerverwaltung Lizenzverwaltung

R O

Lizenzco... | Produkt Ablaufda... | Benutzer E-Mail Klasse... | Lizenz

einlos...

1 3vrej8ff1t... YkPlus 1 day 22.01.2016
2 pwhwm3... YkPlus 1 day 22.01.2016
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Um YaPlus Lizenzen zuzuweisen, gehen Sie wie folgt vor:

— Klicken Sie auf "Benutzerverwaltung".

— Wahlen Sie durch das Setzen eines Hiakchens denjenigen Benutzer aus der
Benutzerliste aus, dem Sie eine Lizenz zuweisen méchten. Sie kbnnen so viele Benutzer
auswahlen, wie es ungenutzte Lizenzen im Lizenzpaket Ihrer Schule gibt.

— Anschlieend auf "Lizenzen zuweisen" klicken.

Auswahl des Lizenzpakets [

Erforderliche Anzahl an Lizenzen: 1

Produkt Ablaufdatum freie Lizenzen

© YkPlus 1 day  22.01.2016 2

Lizenzen zuweisen Abbrechen d

— Im Bereich "Lizenzverwaltung" erscheinen in der Tabelle Informationen Uber den
Benutzer, dem die Lizenz zugewiesen wurde.

Alle Informationen Gber die Zuweisung von Lizenzen kdnnen Sie im PDF-Format 6ffnen und
ausdrucken oder in CSV-Format exportieren.

Melden sich Lehrer Ihrer Schule neu auf YaClass an, so miissen diese vom Administrator als
Lehrperson der Schule bestatigt werden.

Dazu miussen Sie:

— In der Drop-Down-Liste "Klasse/Gruppe" die Rolle "Lehrer" auswéahlen @

— Nicht identifizierte Lehrer werden in der Spalte "Klasse/Gruppe" durch das Klicken auf
die Benennung gefiltert @

— Klicken Sie auf den Namen des unbestéatigten Lehrers @ Sie gelangen in das Profil des
Lehrers und kénnen ihn durch das Klicken auf "Lehrerprofil bestatigen" freischalten.

Benutzerverwaltung Lizenzverwaltung

Klasse/Gruppe:
Neuen Nutzer - Lizenzen
e B0 B anlegen

=  Benutzer YaPlus Lizenz = Klasse/Gruppe

Schulz Jan g nicht identifizierter Lehrer fokin.. @
Hartmann Julia nicht identifizierter Lehrer  fokin... &
lehrein3 testlehrer Lehrer testle.. & 1@
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4. Verwaltung von Passwortern und E-Mail-Adressen

Was kdnnen Sie tun, wenn Schiiler oder Lehrer Passworter oder E-Mail-Adressen
vergessen? Gehen Sie in den Bereich "Benutzerverwaltung". In der Tabelle sehen Sie die User
nach Benutzernamen, YaPlus Lizenz, Klasse/Gruppe und E-Mail-Adresse aufgelistet.

®  Benutzer YaPlus Lizenz | Klasse/... | E-Mail

— Klicken Sie in der Benutzerliste auf den Vor- oder Familiennamen des Schiilers (des
Lehrers), der das Passwort oder die E-Mail-Adresse vergessen hat.
— Nun wechseln Sie in den Bereich "Profil redigieren".

Hier kénnen Sie:

- die E-Mail-Adresse des Benutzers sehen oder redigieren (1),

- den Vor- und den Familiennamen des Benutzers korrigieren,

- das Geschlecht des Benutzers korrigieren, sollte er dies bei der Registrierung falsch
angegeben haben,

- die Rolle des Benutzers auf dem Portal verandern,

- die Klasse des Benutzers dndern,

- nach der Eingabe von Anderungen klicken Sie auf "Anderungen speichern" @

Profil bearbeiten Passwort andern

* Kategorie:

Schuler =

* Schulstufe und Klassenbezeichnung:

5. Schulstufe (1. n A

* E-Mail:

[ email@email.com 4—@

*Vorname:

Lea

* Nachname:

Schmid

Herr @ Frau

Anderungen speichern ]1—@

* Pflichtfelder
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Sie kdnnen das Passwort des Benutzers andern (oder ihm ein neues Passwort zuweisen),
indem Sie auf "Passwort dndern" klicken.

— Geben Sie ein neues Passwort ein.
— Wiederholen Sie das neue Passwort.
— Klicken Sie auf "Passwort andern".

Profil bearbeiten Passwort andern

Neues Passwort:

Bestatige dein Passwort:

5. Domain-Liste fiir die IT-Administratoren der Schule

. d1sgr6bhpuh567.cloudfront.net
. d2109ydwcoxqglf.cloudfront.net
. cdnjs.cloudflare.com

. ajax.googleapis.com

. www.yaclass.at

. cdn.mathjax.org

. stats.g.doubleclick.net

. www.googleadservices.com

. yaklass-resources-prod.yakl.cc
10. yaklass-uploads-prod.yakl.cc
11. de-yaklass-uploads-prod.yakl.cc
12. s3-eu-west-1.amazonaws.com
13. maxcdn.bootstrapcdn.com

O 00O NO UL WN -

IT-Administratoren missen den Zugang zu den Protokollen HTTP und HTTPS fiir alle Domains
einstellen.



